Informace o zpracovani osobnich udaji

Spravce udaji

Mateiska Skola Horni Péna

Jaka je odpovédnost spravce?

Jako spravce Matefska Skola Horni Péna jsme odpovédni za veskera zpracovani VaSich
osobnich udaji v ramci nékteré agendy MS. Dale vytizujeme Vase zadosti (napf. o opravu,
vymaz, o informaci o Vasich osobnich udajich), ndmitky, a poskytujeme Vam informace o
tom, jak a pro¢ s vaSimi osobnimi tidaji nakladame.

O tadné nakladani s osobnimi idaji se stara také povétenec.

Kontakt na povétence pro ochranu osobnich udaji:

o email: ingrid.rubesova@sms-sluzhy.cz
o tel. +420 608 755 523.

K ¢emu je mi povérenec?

Na povétence se také miizete obracet s jakymikoliv dotazy, podnéty a pozadavky na uplatnéni
Vasich prav, které se tykaji pfimo Vasich osobnich tidaji pouzivanych v ramci nékteré
agendy v Matetské Skole Horni Péna, a to zejména, pokud se nechcete obratit pfimo na
zéstupce Skoly.

Povétenec Vase dotazy, pozadavky a podnéty odborné vyhodnoti, pfeda spravci spolu

s doporucenim, jak je fesit, ptipadn€ vam poskytne zdkladni informace a konzultaci. Je
vazany mlcenlivosti a dodrzuje diivérnost i o stiznostech. Odpovédny za vytizeni Vasich
dotazil, podnétli, namitek a pozadavk je vSak vyhradné samotny spravce.

Jaka jsou VaSe prava?

Pokud Vase osobni udaje pouzivame v ramci n¢jaké agendy v matetské Skole (odborné feceno
—naSe MS je zpracovava jako spravce), mate pravo:

o Dotézat se, zda se zpracovavaji, a Zadat jejich kopii (export) (podrobnéji €l. 15
Obecného natizeni EU o ochrané osobnich udajt €. 2016/679, dale pouzivame zkratku
ON). V piipad¢, Ze Va3 pozadavek na poskytnuti t€chto informaci bude zjevné
bezdiivodny nebo neptiméieny, zejména opakovany v kratké dob¢, miizeme pozadovat
thradu pfimétenych nékladl podle Sazebniku thrad. Zjevné bezdiivodny nebo
nepiiméieny pozadavek miizeme téz odmitnout.

e Pozadovat opravu svych osobnich tdaju, pokud jsou nepfesné, pozadovat jejich
vymazani, pokud se zpracovavaji neopravnéne, a pozadovat, abychom jejich
zpracovani omezili (podrobnéji ¢l. 16, 17 a 18 ON).

o Dédle v ptipadech, kdy zpracovani probiha proto, Ze tim plnime nas tikol ve vefejném
zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym jsme povéeteni (€l. 6 odst. 1 pism. e)
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ON), anebo kviili naSemu opravnénému zajmu (Cl. 6 odst. 1 pism. f) ON), mate pravo
podat proti tomuto zpracovani tzv. namitku (podrobnéji ¢1. 21 ON).

Déle mate pravo se o zpracovani svych osobnich tdajii dozvédét informace, vztahujici
se k jednotlivym agendam (,,a¢eliim zpracovani®). Jejich obecny ptehled zvetejnujeme
nize.

Pokud je zpracovani Vasich osobnich udaji zaloZeno na tom, Ze jste ndm k nému
udélili souhlas (€l. 6 odst. 1 pism. anebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a ON), mate pravo tento
souhlas kdykoli odvolat. Souhlas odvolate tak, Ze na adresu skolka@hornipena.cz
zaslete zpravu, v niz uvedete, o jaky souhlas jde a Ze ho odvolévate. Totéz mtizete
zaslat 1 listinnou zasilkou na nasi adresu, uvedenou na zac¢atku tohoto textu, anebo
osobng.

Ve Vasich dotazech, podnétech a pozadavcich ke svym osobnim idajim se musite
identifikovat a uvést na sebe kontakt, protoze zpravidla budeme muset nejprve overit
Vasi totoznost. Vytizeni urychlite, pokud se na nas obratite zplisobem prokazujicim
Vasi totoznost, jako je datova schranka, e-mail s uznavanym elektronickym podpisem
anebo listinné podani s ovéfenym podpisem, piipadné se do materské Skoly dostavite
osobng¢ s pritkazem totoznosti.

Pokud nebudete spokojeni s vytizenim dotazu, pozadavku nebo podnétu spravcem,
mate pravo podat stiznost k Utadu pro ochranu osobnich tidajii. Pfedtim je ale vzdy
vhodné projednat problém s povéfencem. Jeho ukolem je predevsim praveé dohlizet na
to, zda s Vasimi udaji pracujeme fadné a neporusujeme Vase prava.

Jaké osobni udaje v jednotlivych agendach (,,iiCelech zpracovani*)
zpracovavame?

Materska Skola:

Velkou ¢ast udaji o zéacich a jejich zakonnych zastupcich zpracovavame, protoze nam to
piimo ukladaji zakony ¢i navazujici provadéci predpisy (Skolsky zakon, zdkony o zdravotnim

a socidlnim pojisténi, vyhlaska o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zatizeni a Skolni

matriky, vyhlaska o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakti nadanych
a dalsi). Takto zpracovavame predevSim jméno a piijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi, misto
narozeni a misto trvalého pobytu, idaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani, tdaje o zdravotni

zpusobilosti, jméno a ptijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro

dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni. S témito tidaji pracuji ur€eni zaméstnanci v nasi

Skole/Skolce, udaje ze Skolni matriky pravidelné ptedavame Ministerstvu Skolstvi.

Dale zpracovavame na zakladé smluv udaje o nasich zaméstnancich a dodavatelich ¢i jejich
zastupcich. Takto zpracovavame predevsim jejich jmenné a kontaktni udaje, tidaje o platu a
odméné a dalSich platbach, tdaje pro zdravotni a socialni pojisténi, bankovni spojeni a dalsi
podobn¢ udaje. S témito udaji pracuji ureni zaméstnanci v nasi Skole/Skolce, piipadné je
predavame na Zadost nebo z divodu plnéni zakonné povinnosti CSSZ, finanéni spravé, Utadu

prace CR, zdravotnim pojistovnam.

Déle na zaklad¢ plnéni ukolu ve vefejném zajmu zpracovavame nekteré osobni udaje
v dal$ich evidencich, naptiklad pronajmu télocvicny, zdjmovych krouzka, déale pro

informovani na webu o Skolnich udalostech a dalsi. V kombinaci se smlouvami zpracovavame
také tidaje potiebné pro Skolni stravovani, Skolni vylety a z4jezdy, Skoly v pfirode ¢i lyzatské
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kurzy a dal$i podobné agendy. S témito idaji pracuji pouze urceni zaméstnanci v nasi
Skole/skolce, popt. v ptipadé akce potadané skolou je pfedavame ubytovacimu zatizeni,
plavecké skole, cestovni agentute apod.

Osobni udaje uchovavame po dobu nezbytnou k ucelu, pro ktery je zpracovavame, pripadné
po dobu stanovenou spisovym a skartacnim fadem.

Osobni udaje nepfedavame do neclenskych statii Evropské Unie.

Osobni udaje nejsou predmétem automatizovaného individualniho rozhodovéani, véetné
profilovani.
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